
بغُ الله اٌشدّٓ اٌشديُ

جالاث اٌخاصٗ بالافشد الذَ ٌىُ اٌيَٛ فىشٖ ػًّ فاحٛسٖ خاصٗ باٌششواث اٌخٝ حخؼاًِ فٝ اٌّ

طبؼا ػٍشاْ حٕفز اٜ ِششٚع لاصَ حخبغ الاحٝ 

(شىً اٌفاحٛسٖ)يىْٛ ٌذيه شىً ٌٍّششٚع

ششٚع (خطٛاث حٕفيز اٌفاحٛسٖ)يىْٛ ٌذيه خطٗ ٌخٕفيز اٌّ

ششٚع  (اٌخماسيش)حىْٛ ػاسف ايٗ اٌؼائذ ِٓ ٚساء ٘زا اٌّ

طب ٔشٛف اٌىلاَ دٖ ٘يخٕفز اصاٜ

الاٚي ٔشٛف  شىً اٌفاحٛسٖ ٘يىْٛ اصاٜ

ٚطبؼا صٜ ِا ادٕا شافيٓ

اْ اٌفاحٛسٖ حخىْٛ ِٓ ِجّٛػٗ ِٓ اٌبٕٛد

سلُ اٌفاحٛسٖ 

حاسيخ اٌفاحٛسٖ

اٌؼّيً

ٍف اٚ اٌؼٍّيٗ سلُ اٌّ

ػذد الافشاد

حاسيخ اٌٛصٛي

غادسٖ حاسيخ اٌّ

سلُ اٌؼّيً

ثُ بيأاث اٌفاحٛسٖ ٔفغٙا

اٌبياْ

اٌؼٍّٗ

اٌؼذد

اٌغؼش

الاجّاٌٝ

اٌخفميط

ثُ بيأاث اٌبٕه

وّا ٘ٛ ِٛضخ

طبؼا ادٕا ِش ٕ٘مذ ٔششح اٌخطٛاث باٌخفصيً

ٌطٛي اٌٛلج

ػٍشاْ وذٖ أا بظ ٘ششح ويفيت اعخخذاَ اٌفاحٛسٖ

طبؼا الاوٛاد ِٛجٛدٖ يّىٓ الاطلاع ػٍيٙا ٌلاعخفاٖ

اوشٚ وّا ٘ٛ ِخؼاسف ػٍيٗ طبؼا لاصَ الاٚي لبً ِا حغخخذَ اٌفاحٛسٖ حفؼً اٌّ
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ػٕذ فخخ اٌفاحٛسٖ

ٍف  عٕجذ ٘زٖ اٌشاشٗ اػٍٝ اٌيّٓ بجأب اصساس اغلاق اٌّ

وّا يّىٓ اظٙاس ٘زٖ اٌشاشٗ فٝ داٌت ػذَ ٚجٛد٘ا

ػٓ طشيك اٌظغط باٌّاٚط وٍيه يّيٓ عخجذ

ثُ اخخياس اٌشاشٗ اٌشئيغيٗ

ٚػٕذ اٌضغط ػٍٝ اٌشاشٗ اٌشئيغيٗ

عخظٙش ٌه ٔافزٖ اخشٜ ٚ٘ٛ ٔارة اٌخصائص

ِٚٓ خلاي

٘زٖ إٌالزٖ

يّىٓ اٌخذىُ



اٌىاًِ فٝ 

اٌبشٔاِج

شاشة التعريفات
ػٕذ اٌضغط ػٍٝ شاشت اٌخؼشيفاث عخظٙش ٌه ِجّٛػٗ ِٓ اٌخياساث ٚ٘ٝ

دٛي اٌبشٔاِج-بذث ٚاضافت اٌؼٍّٗ-بذث ٚضافت اٌبٕه--بذث ٚضافت ػّلاء---بذث اٌفٛاحيش

يّىٕٕا ٘زا اٌخياس ِٓ اٌبذث ػٓ اٌفٛاحيش اٌخٝ حُ حغجيٍٙا عابما---

ٚرٌه فٝ داٌت اٌشغبٗ فٝ اٌشجٛع اٌٝ بيأاث ِؼيٕٗ

فؼٕذ اٌضغط ػٍٝ ٘زا اٌخياس عخظٙش ٌه ٔافزٖ اٌبذث لُ باخخياس ِؼياس اٌبذث ثُ اوخب ِاس حشيذ اٌبذث ػٕٗ

فٝ اعُ اٌبذث

(دضف اٌؼّلاء-اٌبذث ػٓ اٌؼّلاء-حغجيً ٚحؼذيً اٌؼّلاء)ِٓ خلاي ٘زا اٌخياس ٔغخطيغ اْ ٔمَٛ ---

تسجيل بيانات العملاء--اولا

ٌخؼشيف اٌؼّلاء

لُ بىخابت اٌبيأاث فٝ 

 اٌٝ 1وّا فٝ اٌصٛسٖ  ِٓ  سلُ 

 ثُ اضط ػٍٝ صس دفظ ٚ٘ىزا5سلُ 

البحث عن العملاء--ثانيا

6فمط لُ باخخياس ِؼياس اٌبذث سلُ 

7ثُ لُ باٌىخابٗ فٝ اعُ اٌبذث  سلُ 

 اٌزٜ حُ حغجي1ٍٗػٓ ِا حشيذ ٌٚيىٓ 

عابما عخجذ بيأاحٗ لذ ظٙشث اِاِه 

8وّا فٝ اٌصٛسٖ سلُ 

ٕٚ٘ا يّىٕه حؼذيً بيأاث اٌؼّيً

ػٓ طشيك اٌضغط ػٍٝ اٌؼّيً وّا

 ثُ حؼذيً اٌبيأاث8ف اٌصٛسٖ سلُ 

 ثُ اٌضغط دفظ5 اٌٝ اٌشلُ 2بذايت ِٓ اٌشلُ 

حزف العملاء--ثالثا

 ثُ اضغط صس دضف8ثُ لُ بخذذيذ الاعُ اٌزٜ حشيذٖ وّا ف اٌصٛسٖ (7 ٚ 6سلُ )ٌذضف اٌؼّلاء احبغ ٔفظ اٌخطٛاث اٌغابمٗ اٌخاصٗ باٌبذث ػٓ اٌؼّلاء

(دضف اٌبٕٛن-اٌبذث ػٓ اٌبٕٛن-حغجيً ٚحؼذيً اٌبيأاث اٌبٕىيٗ)ِٓ خلاي ٘زا اٌخياس ٔغخطيغ اْ ٔمَٛ ---

(دضف اٌبٕٛن-اٌبذث ػٓ اٌبٕٛن-حغجيً ٚحؼذيً اٌبيأاث اٌبٕىيٗ)ِٓ خلاي ٘زا اٌخياس ٔغخطيغ اْ ٔمَٛ ---

شاشة ملف
فؼٕذ اٌضغط ػٍٝ ٍِف

عخظٙش ٌه شاشٗ

اٌخياساث الاحيٗ

ٕ٘ا يخُ دضف جّيغ بيأاث اٌفاحٛسٖ اٌذاٌيٗ اعخؼذادا لادخاي---

فاحٛسٖ جذيذٖ ثُ يخُ حغيش سلُ اٌفاحٛسٖ ٌخاخز سلّا جذيذا يٍٝ اخش سلُ حُ

حغجيٍٗ عابما

ٕٚ٘ا يخُ دفظ بيأاث اٌفاحٛسٖ اٌذاٌيٗ---

حُ اضافٗ ٘زا اٌخياس لأٗ اديٕا حىْٛ ٌذيٕا فاحٛسٖ--

عابمٗ ٌؼّيً ِؼيٓ ثُ ٔذخاح لاضافٗ فاحٛسٖ جذيذٖ ٌٕفظ اٌؼّيً بٕفظ

INVOICEِغ حغيش بغيط فٝ بؼض اٌبيأاث ٕ٘ا ٔمَٛ باعخذػاء اٌفاحٛسٖ اٌغابمٗ ػٓ طشيك وخابت سلُ اٌفاحٛسٖ يذٚيا فٝ شيج 

ثُ حغيش اٌبيأاث اٌخٝ ٔشيذ٘ا ثُ ضغط دفظ بشلُ جذيذ [K6]فٝ اٌخٍيٗ 
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ػٕذ اٌضغط ػٍٝ--

 دضف اٌفاحٛسٖ عخظٙش ٌه 

٘زٖ إٌافز٘مُ باضغط ػٍٝ لائّٗ 

اٌخياساث لاخخياس ٔظاَ اٌبذث ػٓ

 اٌفاحٛسٖ ٌٚيىٓ اٌبذث بشلُ اٌفاحٛسٖ

 ِثلا ثُ لُ بىخابت سلُ اٌفاحٛسٖ فٝ

 ِشبغ اٌبذث عخجذ ظٙٛس اٌبيأاث 

اٌخاصٗ  باٌبذث لُ بخذذيذ اٌفاحٛسٖ

 اٌخٝ حشيذ دضفٙا ثُ اضغط

 ػٍٝ صس دضف 

ػٕذ اٌضغط ػٍٝ حغذيذ فاحٛسٖ--

عخظٙش ٌه ٘زٖ إٌافزٖ

لُ بادخاي اٌخاسيخ

شاد حغذيذ٘ا ثُ اخخاس سلُ اٌفاحٛسٖ اٌّ

ثُ اخخاس اعُ اٌؼّيً

ثُ اخخاس اٌؼٍّٗ

شاد حغذيذٖ بٍغ اٌّ ثُ ادخً اٌّ

ٚ٘ىزا

ثُ اضغط ادخاي

ٚوّا يخضخ ِٓ اٌصٛسٖ--

ٍف ِخفيٗ فيّا ػذا صفذٗ ٚادذٖ  اْ صفذاث اٌّ

ٍف خفاٖ لُ باٌضغط ػٍٝ صس ِشا٘ذٖ صفذاث اٌّ ٚلاظٙاس اٌصفذاث اٌّ

عخظٙش ٌه ٘زٖ إٌافزٖ ٚلاظٙاس صفذٗ ِؼيٕٗ اخخاس ِٓ اٌمائّٗ

ثُ اضغط صس ِخابؼٗ

ٚلاظٙاس جّيغ اٌصفذاث اضغط صس ِشا٘ذٖ اٌىً

ٚلاػادٖ اخفائُٙ لُ باٌضغط ػٍٝ صس اخفاء اٌىً

طباعه
ػٕذ اٌضغط ػٍٝ طباػٗ

(طباػت فٛاحيش-طباػٗ اٌفاحٛسٖ اٌذاٌيٗ )عخظٙش ٌه ٘زٖ إٌافزٖ 

invoiceفؼٕذ اٌضغط ػٍٝ ٘زا اٌخياس عخخّىٓ ِٓ طباػٗ اٌفاحٛسٖ اٌذاٌيٗ فٝ شيج--

فؼٕذ اٌضغط ػٍٝ ٘زا اٌخياس--

عخظٙش ٌه ٘زٖ اٌشاشٗ

ِٚٓ خلاي ٘زٖ اٌشاشٗ يّىٕه اخخياس اعُ اٌطابؼٗ

ٚػذد إٌغخ ٚحذذيذ اٌفٛاحيش اٌخٝ حشيذ طباػخٙا



الايميل
ػٕذ اٌضغط ػٍٝ الايّيً

ذذٖ باٌبشيذ-اسعاي اٌشيج باٌبشيذ)عخظٙش ٌه ٘زٖ إٌافزٖ  (اسعاي اٌخلايا اٌّ

فؼٕذ اٌضغط ػٍٝ ٘زا اٌخياس--

عخظٙش ٌه ٘زٖ اٌشاشٗ

فمط لُ باخخياس ٚسلت اٌؼًّ اٌخٝ حشيذ اسعاٌٙا 

ثُ اضغط ِخابؼٗ

--

فمط لُ بخذذيذ اٌخلايا اٌخٝ حشيذ اسعاٌٙا 

ذذدٖ باٌبشيذ ٚرٌٍه لبً فخخ ٔافزة اٌخياساث ثُ اضغط ػٍٝ اسعاي اٌخلايا اٌّ

تصدير
ػٕذ اٌضغط ػٍٝ حصذيش

(حصذيش ي بٝ دٜ اف)عخظٙش ٌه ٘زٖ إٌافزٖ

فؼٕذ اٌضغط ػٍٝ ٘زا اٌخياس--

عخظٙش ٌه ٘زٖ اٌشاشٗ

فمط لُ باخخياس ٚسلت اٌؼًّ اٌخٝ حشيذ اسعاٌٙا 

ثُ اضغط ِخابؼٗ

لاحٕغٛٔٝ بصاٌخ اٌذػاء

ٚفمٕا الله ٚاياوُ فٝ فؼً اٌخيشاث

حمبٍٛ حذياحٝ

ابشا٘يُ ِذّذ ابشا٘يُ ابٌٛيٍٗ


